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സസർർ ലലർർ

   വിഷയം:- കാർഷിക വികസന കർഷക േ മ വ ് - ഷി അസി ൻ◌്റ്   ത ികയിെല 2023 - വർഷെ
െപാ ലമാ ം - ജി ിെല ലം മാ ം (Intra District Transfer) തിയ അേപ കൾ

ണി ത് സംബ ി ്

    ചന:- 1)സർ ാർ ഉ രവ് (P) ന ർ 3/2017/P&ARD തീയതി 25.2.2017.
2)സർ ാർ ഉ രവ് (RT) ന ർ 147/2022/Agri തീയതി 21.02.22.
3)സർ ാർ ഉ രവ് (MS) ന ർ 42/21/Agri തീയതി 26.2.2021.
4)സർ ാർ ഉ രവ് (RT) ന ർ 257/2022/Agri തീയതി 27.3.2022.
5)11/07/2023 െല AGRI-EA2/39/2019-Agri ന ർ ഗവ െസെ റി െട ക ്

6)06/12/2023 തീയതിയിെല സമ ന ർ ഉ രവ്
7) 08/01/2024 തീയതിയിെല സമ ന ർ ഉ രവ്
8)08/01/2024 തീയതിയിെല സമ ന ർ സർ ലർ
9)       /01/2024 തീയതിയിെല സമ ന ർ ഉ രവ്

           കാർഷിക വികസന കർഷക േ മ വ ിെല അസി ് ഷി ഓഫീസർ / ഷി അസി ്
തസ്തികയിെല ജീവന ാ െട 2023 വർഷെ  െപാ  ലം മാ ം ചനയിെല സർ ാർ ഉ ര കൾ

കാരം 2 ഘ ളിലായി ാണ് നട ിലാ ത് . ആദ ഘ ിൽ ഡയറ ർ അ ർ ജി ാ ലംമാ ം , ര ാം
ഘ ിൽ ിൻസി ൽ ഷി ഓഫീസർമാർ ജി ാതല ലമാ ം നട ിലാ ം . ത സാഹചര ിൽ
േമൽ പരാമർശി  കാരം അസി ് ഷി ഓഫീസർ / ഷി അസി ് ത ികയിൽ 2023 വർഷം
െപാ ലമാ ം ഡയറ ർ തല ിൽ ( അ ർ ജി ാ ലമാ ം ) നട ിലാ തിനായി അേപ കൾ

ണി ി  .
         ചന (7) കാരം  ഈ കാര ാലയ ിൽ നി ം Inter District Transfer െ  ഉ രവ് റെ വി ്

ചന (8) കാരം Intra District Transfer ന് അേപ ി തിന് സർ ലർ നൽകിയി . . എ ാൽ ര ാം
ഘ മായ Intra District Transfer േ ാസ ് െച േ ാൾ ഷി അസി ്(Agricultural Assistant)
മാരായ Inter District Transfer ൽ ഉൾെ  റ േപർ ്  Online Intra District Transfer ന് അേപ
നൽ വാൻ കഴി ി ി . ത പരാതി SPARK, NIC എ ിവെര അറിയി ി . ആയതിന്
പരാമർശം (9) കാരം ചീഫ് മാേനജർ, ാർ ് ഇ-െമയിൽ ഖാ ിരം വെട പറ  കാര ൾ
അറിയി ി ്." On verifying the data it is observed that 42 employees submit their application for
the year 2023 though they got allotted last year in inter district transfer list .From the 42
employees ,17 employees got transferred to their option in 2023 inter district transfer eventhough
their residency period is less than one year .This happened due to some logical issue in the
software.േമൽ സാഹചര ിൽ ചന (7) കാര  ഉ രവിെനാ ം സി ീകരി  ഷി
അ ി മാ െട inter district അ ിമ ലി ് ചന (9) കാരം റ ് െച ി ്.

    പരാമർശം (9) ഉ രവ് കാരം അ ർ ജി ാ ലം മാ ം േഖന വിവിധ ജി കളിേല  ലം മാ ം ലഭി
ഷി അ ി മാ ം  ത ജി കളിൽ നിലവിൽ േജാലി േനാ  ഷി അ ി മാ ം (നിലവിെല

േ ഷനിൽ നി ് അേത ജി യിെല മെ ാ  േ ഷനിേല ് ലംമാ ം നൽ തിനായി) ഈ േനാ ിഫിേ ഷൻ
അ സരി ് ജി കളിൽ ലംമാ ം (Intra District Transfer) ലഭി തിനായി ഓൺൈലൻ േഖന അേപ കൾ
സമർ ിേ താണ്. ഈ ത ികയിെല ജീവന ാ െട ാർ ിൽ അപ്േഡ ് െച ി  വിവര െട ം
ഓൺൈലൻ അേപ  േഫാറ ിൽ േരഖെ  വിവര െട ം അടി ാന ിലായിരി ം
െപാ ലംമാ ം നട ത.് ആയതിനാൽ ാർ ി ം അേപ  േഫാറ ി ം േരഖെ ിയി
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വിവര ൾ ത മാെണ ് അേപ ക ം അതാത് DDO മാ ം ഉറ ് വ േ താണ.്

 

ചനചന (8 )  (8 ) ഉ രവ്ഉ രവ്  അടി ാന ി ംഅടി ാന ി ം  ടടർർ   േനാ ിഫിേ ഷേനാ ിഫിേ ഷൻ ൻ കാര ംകാര ം  ഓഓൺൺൈലൈലൻ INTRA DISTRICTൻ INTRA DISTRICT
ാാൻൻെ റിെ റി   അേപഅേപ   നനൽൽകിയകിയ  അസി ്അസി ്  ഷിഷി  ഓഫീസഓഫീസർർമാമാർ ർ ഈഈ  േനാ ിഫിേ ഷേനാ ിഫിേ ഷൻ ൻ കാരംകാരം  ഇനിഇനി

അേപ ിേ തി .അേപ ിേ തി .

I. I. െപാ മാനദ ംെപാ മാനദ ം  ചനകളിെലചനകളിെല  സസർർ ാാർ ർ ഉ രവിെലഉ രവിെല  വ വ കവ വ കൾ ൾ കാരംകാരം

i. ാർ ിെല ഡാ  ർ മാ ം അ േഡ ് െച ് ‘േലാ ്’ െച ി മായ ജീവന ാെര മാ േമ
‘ഓൺൈലൻ’ േഖന  ലംമാ ിന് പരിഗണി ക . ാർ ിൽ ഡാ  അ േഡ ് െച ്
‘േലാ ്’ െച ി ി ാ  ജീവന ാർ ് ഓൺൈലൻ േഖന അേപ  സമർ ി ാൻ സാധി ി .

ii. െപാ ലംമാ ിന് കാർഷിക വികസന കർഷക േ മ വ ിെ  കീഴിെല േസവനം മാ േമ
കണ ാ ക .

iii. അനധി തമായി േജാലി ് ഹാജരാകാ വർ/അ ട നടപടി േനരി വർ/ 6 മാസ ിൽ തൽ
ന േവതന അവധിയി വർ എ ിവെര െപാ ലം മാ ിന് പരിഗണി കയി .

iv. ചന ( 1) െല സർ ാർ ഉ രവിൽ വ വ  െച ി  Priority െ യിം െച വർ ഓൺൈലൻ
അേപ  സമർ ി ാെത ത Priority Certificate മാ ം ാർ ിൽ അപ്േലാഡ് െച ാൽ മതിയാ ം.
Priority Certificate കൾ അേപ കർ ് േനരി ം അതാത് DDO മാർ േഖന ം ാർ ിൽ അപ്േലാഡ്
െച ാ താണ്.

v. ഡയറ ർ സി ീകരി  അ ർ ജി ാ ലംമാ ിെ  (Inter District Transfer) അ ിമ ലി ിൽ
ഉൾെ ിരി  ജീവന ാർ ത ൾ ് നിയമനം ലഭി  ജി കളിെല വിവിധ ഓഫീ കളിേല ്

ലംമാ ം ലഭി തിനായി നൽ  അേപ കൾ ബ െ  DDO മാർ പരിേശാധി ് Forward
െചേ തി . ടി ലി ിൽ ഉൾെ ിരി  ജീവന ാർ ് അവർ ഇേ ാൾ േജാലി േനാ  ഓഫീസിൽ
നി ് ലംമാ ം ലഭി  ജി യിെല നിരവധി േ ഷ കളിേല ്/ഓഫീ കളിേല ് Option
സമർ ി തി  അവസരം ാർ ിൽ ലഭ മാ ിയി .് എ ാൽ Inter District Transfer ൽ
ഉൾെ ടാ  ജീവന ാർ ് നിലവിൽ േജാലി െച  ജി കളിെല മെ ാ  ഓഫീസിേല ് ലംമാ ം
ലഭി തിനായി നൽ  അേപ കൾ ബ െ  D D O മാർ പരിേശാധി ് ജി ാ അധികാരി ്
Forward െചേ താണ.്

vi. ഷി അസി ് ത ികയിെല ജീവന ാ െട െപാ ലമാ ം നട ിലാ തിന് നിലവിൽ
അേപ കെ  Presen t Sta t ion ഒഴിെക ഓപ്ഷൻ സമർ ി തി  അവസരം software-ൽ
ഉൾെ ിയി ്.

vii. കരട് ലംമാ  പ ിക സി ീകരി  വെര െപാ ലംമാ മായി ബ െ ് സർ ാർ
റെ വി  ഉ ര കൾ 2023 വർഷെ  െപാ ലംമാ ിന് ബാധകമാണ.്

viii. ‘ഓൺൈലൻ’ േഖന ലഭി  അേപ കൾ േ ാസസ് െച തി േശഷം ലം മാ െ
ജീവന ാ െട കരട് ലംമാ  പ ിക ം//അ ിമ ലംമാ  പ ിക ം അതാത് ജി  അധികാരികൾ
ലി ് സി ീകരി തി  ിൻസി ൽ ഷി ഓഫീസർമാർ Signature  േരഖെ ിയ
നടപടി മം//ഓൺൈലൻ ലി  ് (ലി ിെ  എ ാ േപജി ം ിൻസി ൽ ഷി ഓഫീസർമാർ ഒ ്
േരഖെ ിയിരി ണം) ആ ഖ ക ് എ ിവ സഹിതം (ആ ഖ ഉ രവിെനാ ം സി ീകരി  ഷി
അ ി മാ െട inter district അ ിമ ലി ്ക ിൽ വ ിെ  െവബ്ൈസ ിൽ

സി ീകരി തിനായി എ ് േരഖെ ിയിരി ണം) . വെട പറ  ഡയറ െട ഇ-െമയിൽ
വിലാസ ിൽ വ ിെ  െവബ്ൈസ ിൽ സി ീകരി തിനായി നൽേക താണ്. ഇ-െമയിൽ
ഐ.ഡി. krishidir.agri@kerala.gov.in.
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ix. ലം മാ ി  അേപ യിൽ െത ായ വിവര ം അ ർണ വിവര ം േരഖെ
ജീവന ാ െട ം ഉ രവാദി െ  ഉേദ ാഗ െട ം േപരിൽ അ ട  നടപടി സ ീകരി താണ.്

x. ജീവന ാർ സമർ ി  ഓൺൈലൻ ലം മാ  അേപ യിൽ േരഖെ ിയിരി  വിവര ൾ
ാർ ിെല വിവര മായി ഒ േനാ ി ത ത ഉറ ാ ി ബ െ  േമലധികാരി ്

അയ വെര  എ ാ നടപടി മ ം DDO DDO മാർ തെ  േനരി ് നിർവഹിേ ം യാെതാ
അപകാതക ം കട  വരാെത ിേ മാണ.്.

 xi.െപാ  ലം മാ ിെ  അ ിമലി ിൽ       compassionate ground ൽ ലംമാ ം ലഭി  ജീവന ാർ
         നിർബ മാ ം intra district transfer ഓൺൈലൻ ആയി     അേപ  നൽേക ം അവ െട
ഓ ഷൻ          ത മാ ം േരഖെ േ താണ് .

II. II. ഓഓൺൺൈലൈലൻ ൻ േഖനേഖന  അേപഅേപ   സമസമർർ ി ത്ി ത്  സംബ ിസംബ ി   നടപടി മനടപടി മ ൾ ൾ വെടവെട  േചേചർർ ..

1 . ആദ മായി "www.spark.gov.in/webspark" എ  െവ ൈസ ് വിലാസം നൽകി ാർ ിെ  േഹാം േപജ്
ഓ ൺ െച ക.

2. ജീവന ാർ അവരവ െട PEN ന ർ ഉപേയാഗി ് SPARK-ൽ login െച ക. ആദ മായി login െച വർ "Not
Registered a user yet, register now" എ  option ി ് െചയത്് ആവശ െ  വിവര ൾ നൽകി െമാൈബൽ
േഫാണിൽ ലഭ മാ  OTP നൽകിയ േശഷം SUBMIT ബ ൺ ി  ്െച ക.

3. തിയതായി Reset െച  PASSWORD ഉപേയാഗി ് SPARK- ൽ േലാഗിൻ െച ക.

4. SPARK-െല Service Matters എ  Menu വിൽ Online Intra District Transfer എ  സബ് Menu വിൽ Application
for Intra District Transfer ിക് െച ക..

5. Protection ഉ  employees ലമാ ം ഒഴിവാ ാനായി Online Application നൽേക തിന് പകരം SPARK- െല
Service Matters എ  Menu വിൽ Priority Category for transfer എ  sub menu ൽ Submit proof for Priority
Category എ  ബ ൺ ിക് െചയത്്, ഓേരാേരാ Priority ലഭി തിനായി ബ െ  Priority Certificate കൾ
Upload െചേ താണ് ((അ ർ ജി ാ ലംമാ ിൽ ഉൾെ  ജീവന ാർ ് ബാധകമ )). Priority Certificate
കൾ അേപ കർ ് േനരി ം അതാത് DDO-മാർ േഖന ം SPARK-ൽ അപ്േലാഡ് െച ാ താണ്.

6. അേപ  ഫാറ ിൽ ാർ ിൽ േരഖെ ിയി  ജീവന ാ െട േസവന വിവര ൾ അട ിയി ാ ം.
ടി വിവര ൾ പരിേശാധി ് ത മാെണ ് ഉറ  വ േ താണ ്( േത കി ് ത ിക, ിഫറൻഷ ൽ കാ ഗറി,
േസവന വിവര ൾ ട ിയവ) . എെ ി ം വ ത ാസം ഉ  പ ം ആയത് അേപ  സമർ ിേ
അവസാന തീയതി  ൻപ് അതാത് ഡി.ഡി.ഒ. മായി ബ െ ് ആവശ മായ േരഖകൾ ഹാജരാ ി േവ
തി കൾ വ ിയ േശഷം അേപ  സമർ ിേ താണ.്

7 . െത ായ വിവര ൾ േരഖെ ിയി  അേപ കൾ നിരസി താണ.് നിരസി  അേപ കൾ പി ീട്
പരിഗണി ത . ആയതിനാൽ ലംമാ ി  അേപ  സമർ ിേ  ജീവന ാർ കഴിവ ം ആദ
ദിവസ ളിൽ തെ  അേപ  സമർ ി വാൻ ിേ താണ.് അേപ  സമർ ി ാൻ എെ ി ം

ി ് േനരി ാൽ ഈ വിവരം ഉടൻ തെ  അതാത് ഓഫീസിെല ഡി.ഡി.ഒ/െപാ  ലം മാ മായി
ബ െ ് ാർ ് അ േഡഷനായി നിയമി െ ി  േനാഡൽ ഓഫീസെറ അറിയി ് പരിഹരിേ താണ്.

8 . ലമാ ം ആവശ വർ മാ ം ഓൺൈലനായി അേപ  േഫാറം സമർ ി ാൽ മതിയാ ം. ലംമാ ം
ആവശ  േ ഷ കൾ ൻഗണനാ മ ിൽ ഓ ഷൻ നൽകാ താണ.് No option നൽകി
അേപ ി ാ  അവസരം ാർ ിൽ ഉൾെപ ിയി ി .

9 . അേപ  ഫാറ ിെല വിവര ൾ ർ മാ ം രി ി തി  േശഷം ഡി േറഷൻ വായി  േനാ ി
ശരിയാെണ ് ഉറ  വ ി െസല ് െച  േശഷം 'േസവ'് െച ാ താണ്. 'േസവ'് െച  അേപ യിെല
വിവര ൾ (അേപ കർ എ ർ െച  വിവര ൾ മാ ം) പി ീട,് അേപ  സമർ ി തി  അവസാന
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തീയതി വെര Edit െച ാ താണ്.

10. 'സ മി '് െച  അേപ  പി ീട് Edit െച ാൻ സാധി ത .

11. സ മി ് െച  അേപ കൾ മാ േമ ലം മാ ിന് പരിഗണി ക . രി ി  അേപ  'േസവ'്
െച തിനായി ഡി േറഷൻ െസല ് െച തി േശഷം 'save draft' ി ് െച ് േസവ് െച ാ താണ.്

12. േസവ് െച  അേപ  പി ീട് ഓ ൺ െച തിനായി ‘application for Intra District Transfer' എ  േപജിൽ
'proceed' ി ് െച  േശഷം 'view/Edit transfer request' എ  ലി ിൽ ി ് െച ക.

13. രി ി  അെ ിൽ േസവ് െച  അേപ  'സ മി '് െച തിനായി അേപ  സ ം പരിേശാധി ്
( േത കി ് ത ിക, ിഫറൻഷ ൽ കാ ഗറി, േസവനവിവര ൾ ട ിയവ) ശരിയാെണ ് ഉറ  വ ിയ
േശഷം ഡി േറഷൻ െസല ് െച ് കഴി ് 'save draft' ിക് െച  േശഷം 'Generate OTP' ി ് െച േ ാൾ
െമാൈബലിൽ െമേസജായി ലഭി  O T P ആയതിനാ  േകാള ിൽ എ ർ െച  േശഷം 'submit
application' ി ് െച ് അേപ  സമർ ി ാ താണ.്

1 4 . അേപ  സമർ ി  കഴി േ ാൾ ഒ  ആ ിേ ഷൻ ന ർ ലഭി ം അേപ  ഫാറം ി ്
എ ാ മാണ.് ി ് എ  അേപ ാഫാറ ിൽ ആ ിേ ഷൻ ന ർ ഉെ ് പരിേശാധി ്
ഉറ വ േ താണ്.

15. അേപ കർ ഓൺൈലനായി സമർ ി  അേപ  ഫാറ ിെ  ഒ  ി ് എ ് സത വാ ലം ഒ ി ്
അേപ െട ഒ  'ഹാർഡ് േകാ ി' അേപ  സമർ ി തി  അവസാന തീയതി  ് അതാത്
ഡി.ഡി.ഒ- ് സമർ ിേ താണ.് ഹാർഡ് േകാ ി DDO- ് സമർ ി ാ  അേപ കൾ പരിഗണി ത
(അ ർ ജി ാ ലംമാ ിൽ ഉൾെ  ജീവന ാർ ് ബാധകമ ).

16. ിഫറൻഷ ൻ കാ ഗറിയിൽ ഉൾെ  ഉേദ ാഗ ർ ഹാർഡ് േകാ ിേയാെടാ ം ആയ മായി ബ െ
അധികാരി നൽകിയി  സാ പ ിെ  സ യം സാ െ ിയ പകർ ് ടി ഉ ട ം െച
DDO-മാർ ് നൽേക താണ.് ഒ ിൽ തൽ ിഫറൻഷ ൽ കാ ഗറി െ യിം െച വർ െ യിം െച
ഓേരാ കാ ഗറി േട ം സാ പ ിെ  പകർ കൾ ഹാർഡ് േകാ ിെ ാ ം ഉ ട ം െചേ താണ്.
സാ പ ം ഉ ട ം െച ി ി ാ  െ യി കൾ അംഗീകരി ത . ഡി.ഡി.ഒ ആവശ െ  പ ം
ആയ മായി ബ െ  അ ൽ േരഖകൾ / സാ പ ം ഹാജരാേ താണ് (അ ർ ജി ാ ലംമാ ിൽ
ഉൾെ  ജീവന ാർ ് ബാധകമ ).

17. േത ക ൻഗണനാ വിഭാഗ ിൽ െപ വർ ് ഒ  േ ഷനിൽ ് വർഷെ  സർ ീസ്
ർ ിയാ ി അേത േ ഷനിൽ 5 വർഷെ  െ ാ ൻ അസി ് ഷി ഓഫീസർ/കി ണെമ ിൽ protection

claim െ  േരഖകൾ ാർ ിൽ അപ്േലാഡ് െചേ താണ.്

18. അേപ കർ അേപ  ഫാറം ഓൺൈലനായി സ മി ് െച  അവസര ിേലാ ഡി.ഡി.ഒ അേപ
േ ാസസ് െച  അവസര ിേലാ 'സർ ീസ് ഹി റിയിൽ ടർ യിെ േ ാ' ാർ ിെല ഡാ  'േലാ ്'
െച ി ിെ േ ാ െമേസജ് ീനിൽ കാണി ാൽ ടി ജീവന ാരെ  ാർ ിൽ അ േഡ ് െച ി  സർ ീസ്
ഹി റിയിൽ െപാ േ ട് ഉ ് എ ം 'േലാ ്' െച ി ി  എ ം മന ിലാേ ം അതാത് ഡി.ഡി.ഒ
ആഫീ മായി ബ െ ് ടി െപാ േ ട് പരിഹരിേ മാണ്. ടി െപാ േ ട് പരിഹരി ാെത ഡി.ഡി.ഒ
തല ിൽ നി ം അേപ  േഫാർേവഡ് െച ാൻ സാധി ത .

19. ത മായ വിവര ൾ സമർ ി ാ ം ഹാർഡ് േകാ ി നി ിത സമയപരിധി ിൽ സമർ ി ാ മായ
അേപ കൾ പരിഗണി ത . സ മി ് െച  അേപ െട ' ാ സ'് അതാത് അേപ കർ ് വെട
േചർ  കാരം പരിേശാധി ാ താണ്.

20. Application Status കാ തിനായി 'view application status’ ി ് െച ക.

21. ജി ക  ലംമാ ം ലഭി തിനായി  അേപ കൾ പരിഗണി ് കരട് പ ിക സി ീകരി ത്
ഡി ി  ് െലവൽ ഓഫീസറായ അതാത് ിൻസി ൽ ഷി ഓഫീസ െട കാര ാലയ ിൽ നി ാണ്.
ആയതിനാൽ സമർ ി  അേപ കൾ നി ിത സമയ പരിധി കം DDO തല ിൽ നി ം DL O തല ിേല ്
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സമർ ി ി ് എ ് അേപ െട ' ാ സ്’ പരിേശാധി ് ഉറ ് വ േ താണ.്

I I I . ഷി അ ി മാർ ഓൺൈലനായി സമർ ി  അേപ കൾ അതാത് ഡി.ഡി.ഒ ഓഫീസിൽ േ ാസസ്
െച  വിധം വെട േചർ .

((ഈഈ  േനാ ിഫിേ ഷേനാ ിഫിേ ഷൻ ൻ കാരകാര   അേപ കഅേപ കൾ ൾ DDO-DDO-മാമാർ ർ അതാത്അതാത്  ജി ാജി ാ  അധികാരികഅധികാരികൾൾ ്്  forward-forward-
െചേെചേ താണ്താണ്))

(i) ാർ ിെ  േഹാം േപജിൽ അതാത് ഡി.ഡി.ഒ. ഓഫീസിെ  USER NAME, PASSWORD ഉപേയാഗി ്
'േലാഗിൻ’ െച  േശഷം "Service Matters’ എ  ശീർഷക ിൽ 'online transfer processing for Intra District
Transfer ൽ 'online application – processing at office’ െസല ് െച േ ാൾ ഓ ണാ  േപജിൽ
അേപ ക െട ത ിക തിരി  പ ിക ലഭ മാ താണ്.

( i i ) ടി േപജിൽ ഓേരാ ത ിക െസല ് െച േ ാൾ ആ ത ികയിെല അേപ ക െട വിവര ൾ
ലഭി താണ്.

( i i i ) അ െന ലഭി  പ ികയിൽ ഓേരാ അേപ ക െട േപരിന് േനെര "െസല ്” െച േ ാൾ ടി
അേപ ക െട അേപ  ഫാറം ഓ ൺ ആ താണ.്

( iv) ടി ഫാറ ിൽ േരഖെ ിയി  വിവര ൾ അതാത് ഓഫീസിെല ബ െ  ഉേദ ാഗ ർ ഓഫീസ്
െറേ ാർ മായി പരിേശാധി ് ശരിയാെണ ് ഉറ  വ േ താണ.്

(v) േശഷം ടി ഫാറ ിെ  അവസാന ഭാഗ ് "verification by head of office” എ  ഭാഗ ് വെട േചർ
കാര ൾ പരിേശാധിേ താണ്.

(a) ‘Whether signed copy of the application submitted” (അേപ െട ഹാർഡ് േകാ ി സമർ ി ി േ ാ)
എ ് പരിേശാധി ് ഉെ ിൽ െസല ് െചേ താണ.്

( b ) അ തായി അേപ കർ െസല ് െച ി  ' ിഫറൻഷ ൽ കാ ഗറികൾ’ േരഖെ ിയി ാ ം.
അേപ കർ സമർ ി  ഹാർഡ് േകാ ിെ ാ ം ഉ ട ം െച ി  സാ പ ം/ േരഖകൾ പരിേശാധി ്
േബാധ െ  േശഷം ആയത് മാ ം െസല ് െച ക. സാ പ ം/ േരഖകൾ ഉ ട ം െച ി ി ാ  െ യിം
പരിഗണിേ തി . ആകയാൽ അത് െസല ് െചേ മി .

                                    

v i ) േമൽ പറ തിൻ കാരം അേപ  പരിേശാധി ് ശരിയാെണ ് േബാ െ ാൽ 'verified’ എ ം
'recommended for transfer’ എ തിൽ 'Yes/accept എ ം െസല ് െച ് അഭി ായം എെ ി ം
േരഖെ ാ ത് ആയതിനാ  േകാള ിൽ േരഖെ ി accept െച ാ താണ്.

v i i ) െത ായ വിവരം നൽകിയി  അേപ കൾ മതിയായ കാരണം, അഭി ായം േരഖെ തി
േകാള ിൽ േരഖെ ി 'recommended for transfer’ എ തിൽ 'No ’ ..എ ് െസല ് െച ് 'reject’
െച ാ താണ്.

viii) അേപ കൾ വ മായി കാരണം േരഖെ ാെത നിരസി ാൻ പാടി .

ix) ഒരി ൽ നിരസി  അേപ  പി ീട് പരിഗണി ത .

x) അേപ  േഫാറം േ ാസസ് െച  അവസര ിൽ II-ൽ (19)-ൽ പരാമർശി ി  കാരം 'സർ ീസ്
ഹി റിയിൽ ടർ യിെ േ ാ' ാർ ിെല ഡാ  'േലാ ്' െച ി ിെ േ ാ െമേസജ് ീനിൽ കാണി ാൽ ടി
ജീവന ാരെ  ാർ ിൽ അ േഡ ് െച ി  സർ ീസ് ഹി റിയിൽ െപാ േ ട് ഉ ് എ ം 'േലാ ്'
െച ി ി  എ ം മന ിലാേ താണ.് ടി െപാ േ ട് പരിഹരി ാെത ഡി.ഡി.ഒ തല ിൽ നി ം അേപ
േഫാർേവഡ് െച ാൻ സാധി ത . ആയതിനാൽ െപാ േ ട് പരിഹരി ് േലാ ് െച തി േശഷം
അേപ  സമർ ിേ താണ.്

xii) DDO-മാർ ത െട ഓഫീസിൽ ലഭി  അേപ കൾ എ ാം തെ  നി ിത സമയ പരിധി ിൽ
പരിേശാധി ് Accept െച േശഷം application forwarded/not forwarded ലി ് പരിേശാധി  അതാത് DDO മാർ
ഉറ  വ േ താണ്.
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ജി ാതലജി ാതല  ഓഫീസ്ഓഫീസ്  (( ിിൻൻസിസി ൽ ൽ ഷിഷി  ഓഫീസ്ഓഫീസ)്)

  ജി യിെല DDO- മാർ േഫാർേവഡ് െച  അേപ കൾ അതാത് ജി ാ അധികാരികൾ ാർ ിെല 'service
Matters’ എ  ശീർഷക ിൽ 'Online tranfer processing for intra district transfer’ -ൽ ിക് െച  അേപ കൾ
പരിേശാധി ് നിരസിേ  അേപ കൾ വ മായ കാരണം േരഖെ ി നിരസിേ താണ്.

2023 2023 വവർർഷെഷെ   ഷിഷി  അസി ്അസി ്  ത ികയിെലത ികയിെല  ജീവന ാ െടജീവന ാ െട  െപാ ലമാെപാ ലമാ   അേപ കഅേപ കൾ ൾ സമസമർർ ി ത്ി ത്
സംബ ിസംബ ി   ിയിയ  സമയപരിധിസമയപരിധി  വെടവെട  േചേചർർ ..

  

1 ജീവന ാർ ് അേപ കൾ
സമർ ി ാ ത്

26/01/2024 തൽ 29/01/2024 വെര

2 അതാത് DDO-മാർ forward
െചേ ത് (State Level
Officer- ്
സമർ ിേ ത്)

27/01/2024 തൽ 30/01/2024 വെര

3 ജി ാ അധികാരികൾ
അേപ കൾ
പരിേശാധിേ ം
നിരസിേ ം

28/01/2024 തൽ 30/01/2024 വെര

5 കരട് ലമാ  പ ിക
സി ീകരി ത്

31/01/2024 

 

6 കരട് പ ികയിൽ പരാതികൾ
/ ആേ പ ൾ
സമർ ിേ ത്

01/02/2024 തൽ 03/02/2024 വെര

7 പരാതികൾ / ആേ പ ൾ
തീർ ാ ത്

03/02/2024 തൽ 04/02/2024 വെര

8 അ ിമ ലമാ  പ ിക
സി ീകരി ത്

05/02/2024

 

   ഷി അസി ് ത ികയിെല ജീവന ാ െട േസവനവിവര ൾ ാർ ിൽ ത മായി േരഖെപ ാൻ
നിർേദശം നൽകിയി . അേപ കൾ ണി തിന് േ ാടിയായി ാർ ് േലാ ് െച തിന് നിർേദശം
ന ിയി .് ആയതിനാൽ നി ിത തീയതി കം ജീവന ാ െട വിവര ൾ ാർ ിൽ േരഖെപ ാ ത് ലം
ജീവന ാർ ് െപാ ലമാ ിന് അേപ ി ാൻ കഴിയാെത വ കേയാ/അർഹമായ ലമാ ം ലഭി ാെത
വ കേയാ െച ാൽ ബ െ  DDO- മാ ം അതാത് ജീവന ാ ം മാ ം ഉ രവാദികളായിരി ം ഈ
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